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MOKINIU IR JU TEVU (KITU ISTATYMINIU ATSTOVU) ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TVARKA

[ SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) asmens duomeny tvarkymo tvarkos (toliau
— Tvarka) tikslas - reglamentuoti mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy), kuriy duomenis tvarko
Kauno Panemunés pradiné mokykla (toliau — Mokykla) asmens duomeny tikslus, nustatyti duomeny
subjekty teises ir jy jgyvendinimo tvarka. jtvirtinti organizacines ir technines duomeny apsaugos
priemones, reguliuoti asmens duomeny tvarkytojo pasitelkimo atvejus bei uZtikrinti Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]J), Bendrojo duomeny
apsaugos reglamento (ES) 2016/679 (toliau — BDAR), kity teisés akty, reglamentuojanéiy asmens
duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Pagrindinés Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1.  Asmens duomenys - bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta
arba kurio tapatybe¢ galima nustatyti (duomeny subjektas) tiesiogiai arba netiesiogiai, visy pirma
pagal identifikatoriy, pavyzdziui vardg ir pavarde. asmens kodg, buvimo vietos duomenis arba pagal
vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultlirinés ar
socialinés tapatybeés pozymius. Pavyzdziui: vaizdo jrasas, narSymo svetainéje statistika ir pan.

2.2.  Duomeny subjektas - fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko duomeny valdytojas
ar duomeny tvarkytojas.

2.3. Asmens duomeny tvarkymas (toliau — duomeny tvarkymas) - bet kokia
automatizuotomis arba neautomatizuotomis priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny
rinkiniais atliekama operacija ar operacijy seka, pavyzdziui rinkimas, jraSymas, rasiavimas, kaupimas,
klasifikavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar Kkeitimas, susipazinimas, naudojimas,
atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas
ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas, i$trynimas arba sunaikinimas.

2.4.  Duomeny tvarkytojas - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar Kita
istaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis. Pavyzdziui: personalo apskaitos
sistemos tiekéjas, informaciniy technologijuy, serverio paslaugos tiekéjas ir pan.

2.5.  Duomeny valdytojas (toliau — Mokykla) — Kauno Panemunés pradiné mokykla,
190140775, Kariainy pl. 5, Kaunas.

2.6. Duomeny gavéjas - fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira ar kita
jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji S$alis, ar ne. Valdzios
institucijos, kurios pagal valstybés narés teisés aktus gali gauti asmens duomenis vykdydamos
konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais: tvarkydamos tuos duomenis tos valdzios institucijos
laikosi taikomy duomeny tvarkymo tikslus atitinkan¢iy duomeny apsaugos taisykliy.

2.7.  Trecioji Salis - fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita jstaiga,
kuri néra duomeny subjektas, duomeny valdytojas, duomeny tvarkytojas, arba asmenys, kuriems
tiesioginiu duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgaliojimu leidziama tvarkyti asmens duomenis.
Pavyzdziui: partneriai, tiekéjai, nuomotojai, Valstybiné mokes¢iy inspekcija, bankai ir pan.

2.8.  Specialiy kategorijy asmens duomenys - asmens duomenys, atskleidziantys rasing ar
etning kilme, politines paziliras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesinése sajungose.
taip pat genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, siekiant konkre€iai nustatyti fizinio asmens
tapatybe, sveikatos duomenys (asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio asmens sveikata,
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iskaitant duomenis apie sveikatos prieziiros paslaugy teikima, atskleidziantys informacija apie to
fizinio asmens sveikatos biklg) arba duomenys apie fizinio asmens lytinj gyvenimag ir lyting
orientacija.

2.9. Duomeny apsaugos pareigiinas (toliau — Pareigiinas) - Mokyklos vadovo paskirtas
darbuotojas ar paslaugy teikéjas, atliekantis BDAR nustatytas duomeny apsaugos pareigiino funkcijas.

2.10. Duomeny subjekto sutikimas - bet koks laisva valia duotas, konkretus ir
nedviprasmiskas tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiSkimu arba
vienareik$miais veiksmais kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

2.11. Jgalioti tvarkyti asmens duomenis darbuotojai - duomeny valdytojo darbuotojai (t. y.
asmenys tarp kuriy ir duomeny valdytojo yra sudarytos darbo sutartys) ir / arba kiti fiziniai asmenys,
kurie sutar¢iy ar kitu pagrindu turi teise tvarkyti duomeny valdytojo tvarkomus asmens duomenis.

2.12. Interneto svetainé - Mokyklos svetaing, kurioje yra pristatoma Mokyklos veikla.

2.13. Techninés ir organizacinés saugumo priemonés - tai priemoneés, kuriomis siekiama
apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo ar netyCinio praradimo,
pakeitimo, neteiséto atskleidimo ar prieigos, ypac tais atvejais, kai tvarkymas susijes su duomeny
perdavimu tinkle, ir visos kitos neteisétos tvarkymo formos.

2.14. Duomeny bazé - yra organizuotas (susistemintas, metodiskai sutvarkytas) duomeny
rinkinys, kuriuo galima individualiai naudotis elektroniniu ar kitu badu.

2.15. Priezitiros institucija - Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija (toliau — VDALI).

3. Kitos, auks¢iau nenurodytos Tvarkoje vartojamos sgvokos atitinka ADTA] ir BDAR
vartojamas savokas.

4. Tvarka taikoma tvarkant fiziniy asmeny duomenis tiek automatiniu biidu, tiek neautomatiniu
biidu tvarkant asmens duomeny susistemintas rinkmenas: mokiniy bylas ir kita.

5. Tvarka privaloma visiems Mokykloje pagal darbo sutartis dirbantiems darbuotojams (toliau —
Darbuotojai), kurie yra jgalioti tvarkyti Mokykloje esan¢ius asmens duomenis arba eidami savo
pareigas juos suzino, bei kitiems sutartiniais pagrindais paslaugas teikiantiems asmenims, kurie gali
tvarkyti arba suzino asmens duomenis.

[T SKYRIUS
PAGRINDINIAI ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

6. Mokykloje asmens duomenys tvarkomi laikantis $iy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos
principy:

6.1. Asmens duomenis tvarkyti teisétai, sgziningai ir skaidriai (teisétumo, s3aziningumo ir
skaidrumo principas);

6.2. Asmens duomenis rinkti nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais tikslais ir toliau
netvarkyti tikslais, nesuderinamais su nustatytaisiais prie§ renkant asmens duomenis (tikslo
apribojimo principas); Tolesnis duomeny tvarkymas archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui,
moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais tikslais néra laikomas nesuderinamu su
pirminiais tikslais. Mokyklos darbuotojai turi teis¢ rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar kitaip
naudoti asmens duomenis tik atlikdami savo tiesiogines funkcijas, apibréztas pareigybés apraSyme ar
kitame Mokyklos lokaliniame teisés akte arba Mokyklos vadovo pavedimu ir tik teisés akty nustatyta
tvarka. Mokyklos darbuotojams draudziama savavaliskai rinkti, tvarkyti, perduoti, saugoti, naikinti ar
kitaip naudoti asmens duomenis;

6.3. Tvarkomi asmens duomenys turi biti adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, del kuriy jie tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas):

6.4. Tvarkomi asmens duomenys turi bati tiksliis ir prireikus atnaujinami; turi biiti imamasi
visy pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tikslis, atsizvelgiant | jy
tvarkymo tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi (tikslumo principas);

6.5. Tvarkomus asmens duomenis laikyti tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe biity
galima nustatyti ne ilgiau nei tai yra bitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra tvarkomi;
asmens duomenis galima saugoti ilgesnius laikotarpius, jeigu asmens duomenys bus tvarkomi tik
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archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais
tikslais, jgyvendinus atitinkamas technines ir organizacines priemones, kuriy reikalaujama BDAR
siekiant apsaugoti duomeny subjekto teises ir laisves (saugojimo trukmés apribojimo principas);

6.6. Tvarkomi tokiu budu, kad taikant atitinkamas technines ar organizacines priemones biity
uztikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga nuo duomeny tvarkymo be leidimo
arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo
ir konfidencialumo principas);

6.7. Duomeny valdytojas yra atsakingas ir turi sugebéti jrodyti, kad yra laikomasi auk$¢iau
nurodyty principy (atskaitomybés principas).

7. Asmens duomeny tvarkymo principy laikymasi uztikrina Mokyklos vadovas ir jo jgalioti
darbuotojai, imdamiesi atitinkamy organizaciniy priemoniy (jsakymai, nurodymai, rekomendacijos,
pavedimai ir pan.), kad buty jgyvendintos Duomeny valdytojui priskirtos prievolés. Pavyzdziui:
ipareigoti nutraukti neteisétus ar asmens duomeny apsaugos reikalavimus pazeidzian¢ius duomeny
tvarkymo veiksmus, sunaikinti dokumenty, kuriuose yra nurodyti asmens duomenys, kopijas ir pan.).

[IT SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI, SAUGOJIMO TERMINAI IR
DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

8. Mokiniy ir jy tévy (kity jstatyminiy atstovy) tvarkomy asmens duomeny apimties ir
saugojimo terminy sarasas pateikiamas (Tvarkos priedas Nr. 1).

9. Bendruomenés ir visuomenés informavimas apie Mokyklos veikla ir pasiekimus, dalyvavima
renginiuose, nuotrauky, filmuotos medziagos skelbimas Mokyklos internetiniame puslapyje, socialinio
tinklo paskyroje, skelbimy lentoje ir pan. (Tvarkos priedas Nr. 2). Tévai sutikimg isreiSkia rastiskai
pagal Mokyklos nustatyta sutikimo forma.

10.  Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai.

11. Pasibaigus duomeny saugojimo terminui asmens duomenys yra visam laikui iStrinami,
sunaikinami, i§skyrus, jei teisés aktai nenumato kitaip.

12; Sunaikinimas apibréziamas kaip fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo duomenys

padaromi neatkuriamais:

12.1. elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos iStrinant be galimybeés
atkurti;

12.2. popieriniai dokumentai, kuriuose yra asmens duomenuy, susmulkinami, o liku¢iai saugiu
buidu sunaikinami.

13.  Jeigu duomenys naudojami kaip jrodymai civilingje, administracingje ar baudziamojoje
byloje ar kitais teisés akty nustatytais atvejais, duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

14. Asmens duomeny perdavimas Mokyklos viduje vyksta darbuotojams susira$inejant darbo
el. pastu, perduodant rasytinius dokumentus, naudojantis kitomis informacinémis sistemomis.
15. Mokyklos tvarkomus asmens duomenis, Mokykla gali perduoti tretiesiems asmenims

vykdant teisés aktuose jtvirtintas Mokyklos pareigas, valstybés ir (ar) savivaldos institucijy nurodymus
bei kity teises akty nustatytais atvejais ir tvarka.

16. Asmens duomenys Mokyklos gali biiti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai, prokurorui ar
teismui dél administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly kaip jrodymai arba kitais teisés akty
nustatytais atvejais. Mokykla gali pateikti asmens duomenis savo duomeny tvarkytojams, kurie teikia
Mokyklai paslaugas ir tvarko asmens duomenis Mokyklos vardu. Duomeny tvarkytojai turi teis¢
tvarkyti asmens duomenis tik pagal Mokyklos nurodymus ir tik ta apimtimi, kiek tai yra butina siekiant
tinkamai vykdyti sutartyje nustatytus jsipareigojimus. Mokykla pasitelkia tik tuos duomeny
tvarkytojus, kurie pakankamai uztikrina, kad tinkamos techninés ir organizacinés priemonés bus
igyvendintos tokiu buidu, kad duomeny tvarkymas atitikty BDAR reikalavimus ir biity uztikrinta
duomeny subjekto teisiy apsauga.



IV SKYRIUS

ORGANIZACINIU IR TECHNINIU ASMENS DUOMENU SAUGUMO PRIEMONIU
NAUDOJIMAS IR ATSAKOMYBE

17. Mokykla, tvarkydama asmens duomenis, jgyvendina ir uztikrina tinkamas organizacines
ir technines priemones, skirtas asmens duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

18. Informacija apie organizacines ir technines priemones taikomas Mokykloje skelbiama
Asmens duomeny tvarkymo taisyklése.

V SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU [GYVENDINIMO TVARKA

19.  Mokykla uztikrina duomeny subjekty teisiy, jtvirtinty BDAR jgyvendinima.
20.  Informacija apie asmens duomeny tvarkyma ir duomeny subjekty teisiy igyvendinimg
Mokykloje skelbiama Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo tvarkoje.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

21.  Mokykloje paskirtas Pareiglinas.
22 Pareiglino kontaktiniai duomenys skelbiami Mokyklos interneto svetaingje duomeny
subjektams lengvai prieinamoje vietoje, tam skirtoje skiltyje ,,Asmens duomeny apsauga™.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

23. lgalioti tvarkyti asmens duomenis darbuotojai su Tvarka bei jos pakeitimais
supazindinami pasirasytinai ir privalo laikytis jose nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo
funkcijas vadovautis Tvarkoje nustatytais principais. Priémus nauja darbuotoja, jgaliota tvarkyti
asmens duomenis, jis su Tvarka privalo biti supazindintas pirmaja jo darbo diena.

24. Sioje Tvarkoje esanios nuostatos gali buti papildomos ar i§samiau jtvirtinamos kituose
Mokyklos veikla reguliuojan¢iuose vidaus dokumentuose. Rengiant vidaus dokumentus, visais atvejais
turi bati vadovaujamasi Tvarka. Jeigu duomeny apsaugos klausimais yra prieStaravimy tarp Tvarkos ir
kity Mokyklos vidaus dokumenty, turi biiti vadovaujamasi Tvarkos nuostatomis. Tuo atveju, jeigu
klausimai, susij¢ su asmens duomeny apsauga néra reglamentuoti Tvarkoje, turi buti taikomi kiti
Mokyklos vidaus dokumentai.

23. Mokyklos darbuotojai, pazeide Tvarka, ADTA] ir (ar) BDAR, atsako teisés akty
nustatyta tvarka.

26. Pasikeitus asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, Tvarka yra
perzilirima ir atnaujinama.

27.  Tvarka skelbiama Mokyklos interneto svetainés skiltyje ..,Asmens duomeny apsauga®.

28. Tvarkos priedai, jeigu tokiy yra, tampa neatsiejama Sios Tvarkos dalimi.




